~ PALYAZATI FELHIVAS
Polgar Varos Onkormanyzat cimzetes(ﬂggyzﬁjq palyazatot hirdet
FEJLESZTESI KABINET IRODAVEZET Ol ALLAS BETOLTESERE

A betbéltendé munkakor: irodavezei — kdzszolgalati jogviszony keretében — hataromatla
idére sz6l6 kinevezéssel, teljes munkdidn. Probaid: 6 hdnap.

A munkakorhoz tartozé ellatando feladatok:

Az 6nkormanyzati Integralt Varosfejlesztési Stradgjlesztési program alapjan a beruhazasi
projektek ebkészitésének, megvaldsitasanak szakmai tamogatésa/étel a kovetkéz
tevékenységek ellatasaban:

- A fejlesztések  ékészitésében, tevékenységek ltemezési folyamataban.
Szakhatdsagokkal tortéregyeztetések lefolytatasaban.

- Szakteruleti kozrefikodés a koOzbeszerzési, ajanlatkérési eljarasokban.
megvalositasban kozrékodok tevekenységének szakmai tAmogatasa.

- Elektronikus és postai levelezés folyamatos figyelé

- Felmerib feladatok hatéridre tortéd elvégzése.

- Szakmai iranyitast, feligyeletet gyakorol, valamiglterbrzést végez az iroda
tevékenységi korében, felel az altala iranyitaiileten folyo tevékenységért, valamint
az irodahoz tartozo koztisztviskl munkavégzéséért.

- Felel az iroda tevékenységi terlletét érimestileti szervek irasosoatrjesztések
elokészitéséért, a dontések (rendeletek, hatarozedégkhajtasaért, valamint az iroda
tevékenységét érititszabalyzatok, nyilvantartasokokészitéséért, naprakészsegeert,
aktualizalasaért.

A munkakorhéz tartozé fébb tevékenységi korok:

- Az o6nkormanyzati Integralt Varosfejlesztési Siph fejlesztési program alapjan a
beruhadzasokkal kapcsolatosokaszitési és lebonyolitasi feladatok ellatasa.

- A szakterlletét érift jogszabalyi és szakmai ismeretek alkalmazasa, azok
valtozasainak folyamatos figyelemmel kisérése.

- Munkavégzése, hivatali tevékenysége soran kotaeldsiztisztvisdlk jogallasarol
sz0I6 torvény rendelkezései szerint eljarni.

- Palyazat figydl, informaciés rendszer ithOdtetése, projekt oOtletek @jyese,
rendszerezése, beszamolas, egyeztetés.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvképesséqg,

- bintetlen diélet,

- egyetemi, vagydiskolai szinti miiszaki végzettség,

- felhasznaldi szitit MS Office (irodai alkalmazasok),

- versenyvizsga, vagy a 126/2009. (VI. 15.) Komendelet 21. §-aban megéallapitott
mentességek igazolasa.

A palyazat elbiralasanal ebnyt jelent:
- kozgazdasagi ésitazaki fel$foku végzettség egyittes megléte.
- kozbeszerzési gyakorlat.

A palyazathoz csatolandé mellékletek:

- a palyazo fényképes, részletes szakmai 6nélatrajz

- motivacios levél, mely tartalmazza a jelen paiyarrgyat képez munkakorrel
kapcsolatos elképzeléseket (maximum 2 oldal)

- iskolai végzettséget igazolé dokumentumok maaplat

- 3 honapndél nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany,



- nyilatkozat a palyazo résaér melyben hozzajarul palyazata tartalmanak a palya
elbiralasaban résztvészemelyek altal torténmegismerésehez.

llletmény és egyéb juttatasok:
- a koztisztvisalk jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIII. torvény sz szerint

Palyazat benyujtasanak hatarideje: 2009. november 30.
Palyazat elbiralasanak hatarideje: 2009. december 4.
Az 4llas betolthet: 2010. januar 1.

A pélyazatot Polgar Varos Onkormanyzat cimzedgesgfyzdjéhez (4090 Polgar, Barankovics
tér 5.) kell benyqjtani.

A palyazatok értékelését a kinevezési jogkort gylakeimzetes djegyzd a polgarmester
egyetértésével végzi.

A boritékon a palyazo tuntesse fel:,Fejlesztési Kabinet Irodavezetllaspalyazat”
megjeldlést.

Tovabbi informacio kérhét dr. Valiné Antal Maria cimzete$jegyzonél az 52/391-015-0s
telefonszamon.

A pélyazat kiir6ja a palyazat eredménytelenné @yiitas jogat fenntartja.



